
U BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
THANH PHO SONG CONG Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

      

S&XH-UBND Song COng. ngày,'/ 1  thángj nám 2020 

KE HOACH 
Triên khai cung cp d1ch vii cong trirc tuyên mfrc d 3, 4 

và to chu'c thiyc hin trên da bàn thành ph Song Cong nám 2020 

Thirc hin Quyt dnh so 3713/QD-UBND ngày 19/11/2019 cüa UBND 
tinh Thai Nguyen ye vic cong bô Danh mlic thu tic hành chInh djch vi1 cong 
trirc tuyên müc d 3, müc d 4 thrc hin trên dja bàn tinh Thai Nguyen 

UBND thành ph Song Cong ban hành K hoach trin khai cung cp djch v 
cong trçrc tuyên mirc d 3,4 trén dja bàn thânh phô näm 2020, ci1 the nhu sau: 

I. MçC DICH, YEU CAU 

1. Muc dIch 

- Trin khai h th&tg djch vii cong tr1rc tuyên müc d 3, 4 các 1mb virc 
can cü theo Quyêt djnh so 371 3/QD-UBND ngày 19/11/2019 cüa UBND tinh 
Thai Nguyen dam bâo thông nhât và dông b. 

- TIch hçp h thông mt cira din tà cüa thành ph vài Cong djch v cong 
trirc tuyên tinh Thai Nguyen. 

- Day manh  irng dçmg cong ngh thông tin trong hoat dng cüa the co 
quan nba nrnc trên dja bàn thành phô Song Công, nâng cao hiu 1irc quàn 1 nhâ 
nrnc và câi cách hành chInh, tang ci.rng müc d, ph?m vi cung cap thông tin, 
djch vi cong trirc tuyên, ho trçY cho hoat dng cüa Co quan nhà nlxâc dirçc minh 
bach hon, ph1ic vit to chute, cá nhãn tot hcm gop phân câi cách hành chinh, phát 
triên kinh té - xã hi cüa thành phô. 

2. Yêu cãu 

- Cung cap các djch viu cOng trçrc tuyn mirc dt 3, 4dáp urng nhu cu thirc t, 
phiuc vi1 t chic, cá nhãn mi lüc, mi noi, trên nhiêu phtrcing tin khácnhau. Ung 
diing djch vii cOng trçrc tuyên müc d 3, 4 dáp rng giãm thii gian, so lan to chirc, 
Ca nhân phâi den tnrc tiêp Co quan nhà rnrOc thirc hin các thu tiuc hânh chinh. 

- Ung diing hiu qua cong ngb thông tin trong boat dng cüa cci quan nhà 
nrc nhtm tang toe d xur 1 cong vic, giàm chi phi hoat dng. Phát triên và hoàn 
thin ha tng k5' thut, cci sO' dU 1iu bào dam cho các boat dng i.rng ding cong 
ngh thông tin trong cci quan trên mOi truO'ng mng an toàn, hiu qua. 

- Cung cp djch vi cong mure d 3, 4 dam bâo theo danh mc cüa Quyt 
dnh s 3713/QD-UBND ngày 19/11/2019 cüa UBND tinh Thai Nguyen trên 
Cng djch Vi Cong trirc tuyên tinh Thai Nguyen phiic vu to chic, cá nhãn, tiên 
tâi cung cp ducic các djch v11 cong müc d 4. 



II. NQI DUNG THTXC HIEN 

1. Phm vi thtyc hiên 

Trin khai ti UBND thãnh ph và 10 xâ, phi.r&ng. 

2. Di tirçrng tbirc hin 

- Cp thành ph& Lãnh do UBND thành ph, Iänh do, can b, chuyên 
viên các phông Quàn 1 nhà nuâc, Bt5 phn tiêp nhn và trâ kêt qua thành phô. 

-Cp xã, phi.ràng: Lãnh dao  UBND, can b, cong chüc chuyên môn, Bô 
ph.n tiêp nh.n và trã két qua các xã, phumg. 

3. Danh miIc djch v 1i cong trirc tuyn mire d 3, 4 cung cp trong Ham 
2020: 

(Co phy lyc chi tiit kern theo). 

4. Thô'i gian thirc hin: Thung xuyên. 

III. TO CHtC THU'C HIN 
- S 1. Van phong IIIDND - UBND thanh pho 

- Phi hçip S& Thông tin và Truyên thông tinh, Cong ty Co phn Cong 
ngh tin h9c EFY Vit Nam và doi vj có lien quan xây dirng các quy trinh trén 
h thông phân mêm Mt cüa, xây dirng các h thông thông tin, cung cap các 
djch vii cong trçrc tuyên müc d 3, 4 trên môi tru?mg m.ng tIch hçp vói Cong 
djch vi cong trirc tuyên cüa tinh Thai Nguyen. 

- Chü trI, phi hcip v&i các ca quan, dan vj lien quan; UBND các xä, 
phumg theo dôi, don dOc triên khai thirc hin Kê hoach; tong hçp, báo cáo lânh 
dao UBND thành phô ye tInh hInh cung cap djch vii cong trirc tuyên müc d 3, 
4 trên dja bàn thành phô djnh kSt  hang qu. 

- Phi hcip Dài Truyn thanh - Truyn hInh, các dan vj có lien quan tuyen 
truyên trên các phiicmg tin thông tin di chüng, trén Cong thông tin din tCr cüa 
thành phô ye các djch vi cong trrc tuyen mirc d 3, 4. 

- Duy trI hoat  dng cüa h thng phn mêrn mt cfra din tü thành ph, t 
chüc triên khai dam bâo tiêu chuân và quy chuân k5 thu.t cho vic curig cap 

djch vi cOng trrc tuyên mrc d 3, 4; rà soát lai  toàn b cci sâ h. tang, trang thiêt 
bj theo hi.r&ng dan cüa S Thông tin và Truyên thông tinh. 

- Tip nhn phán hi cüa Ca nhân, t chirc ye chit luçing djch vi cong truc 
tuyn và tham mu UBND thành phô các giái pháp nâng cao chat krçng djch vii 
cong trrc tuyên. 

- Khão sat, d xut phuang an to chirc mua sam trang thit bj phic vi 
triên khai dich vii cong müc d 3, 4 trên din rông, báo cáo UBND thành phô. 
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2. Các phông quail I nhà ntróc thuc UBND thãnh ph; UBN]) các 
xa, phurô'ng 

- Can cu danh m11c thU tic hành chInh thi:rc hin djch vi cong müc d 3, 4 
kern theo K hoch nay chinh sàa, bô sung, xây drng mói quy trInh giãi 9uyêt 
thU tiic hãnh chInh thutc thãm quyên giâi quyêt phU hcTp quy trinh giái quyêt ni 
b do UBND tinh Thai Nguyen ban hành vâ tiêu chuân TC\TN Iso 9001:2015. 
Thithng xuyên rà soát, cp that  ni dung thông tin các thU tic hãnh chInh, khi 
có thay di, bô sung thông báo kjp thôi tài các co quan, dan vi có lien quan. 

- Tng cuimg cong tác tuyên truyn dn t chirc, cong dan v các djch vu 
cong trirc tuyên mirc d 3, 4 thuc thâm quyên giâi quyêt cUa mInh. Quán trit, 
phô biên chU truang cUa thành phô trong vic triên khai djch vti cong trirctuyên 
dn can b, cong chüc ti dcm vj mInh dé thirc hin nghiêm tuic, phiic vi tOt nhât 
cho to chüc, cong dan. 

- ChU dng b trI trang thit bj, ngunnhân 1irc d dáp img vic cung cp 
các djch vii cong trrc tuyên dUng kê hoch dê ra. 

,. , 
3. Phong Tai chinh - Ke hoich 

- Can cU vào k hoch di.rçc phê duyt và khã nàng can d& ngãn sách dja 
phuang, chU trI, thãm djnh bO frI kinh phi cho các cc quan, dan vj thirc hiên 
cung cap các djch v cong trirc tuyên hang näm theo kê hoach d toán kinh phi 
duçc giao. 

- ChU trI, phi hçip vâi các ca quan, dan vj lien quan d xut Uy ban nhân 
dan thành phô kinh phi h trçY trang bj thiêt bj cOng ngh thông tin, phãri mêm 
cho các dan vj thc hin vic cung cap djch vi cong trirc tuyên. 

- Hi.ring dn nghim thu, quy& toán các dçr an hoàn thành. 

Trên day là K hoach trin khai cung cAp djch vii cong trrc tuyn mUc 
d 3, 4 cUa UBND thành phô. Yêu câu các ca quan, dan vj lien quan; IJBND 
các xa, phu&ng nghiêm tUc triên khai, thrc hinL— 

NoinI,n: 
- Lânh do UBND thành phô(c/d); 
- Các phông QLNN (tlh); 
- TJBND các xã, phu?mg(tlh); 
- Li.ru: VT. 
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PHU LIJC 
TTHC THIJC HIN GIAI QUYET BANG D!CH  VJ CONG TRIJ'C 

TUYEN MUC DQ 3, MI5C 094 THUQC THAM QUYEN 
CAP THANH PHO vA CAP XA NAM 2020 

(Ban hành kern theo Ké hogch s f(I72.../KLI-UBND ngày.4Y i3 /2020 
cza UBND thành phó Song COng) 

BIEU SO 1: THANH P110 

TT TEN LINII VU'CID!CH VU CONG 

- A Mirc d9 cung cap 
Mirc 
dô3 

Mire 
d4 

I LinhvtycTirpháp 

1 1 Thu tiic cap bàn sao tr so gôc. X 

2 2 
Thu tiic chüng th?c bàn sao tir bàn chInh giy ti, vn 
bàn do cci quan to chirc có thâm quyên cüa Vit Nam 
cap hoc chirng nhãn. 

X 

3 3 

Thu tic chirng thirc bàn sao hr bàn chInh giây to, 
van bàn do co quan, to chirc có thâm quyên cüa 
nithc ngoài; co quan, to chirc có thâm quyên cüa 
Vit Nam lien kêt vó'i cci quan, to chüc có thâm 
quyên cüa nijOc ngoài cap hoc chirng nhãn. 

X 

4 

Thu tiic chirng thirc chft k trong các giây tO, van bàn 
(ap dyng cho cá trtcông hQp ch&ng thtc diem clii Va 
tru'ông hQp ngu-ài yêu cáu ch&ng thtc lthong the kj, 
lthOng the diem chi du'çic,). 

5 5 
Thu tic chirng thrc ch k nguOi djch ma ngirOi 
djch là cong tác viên djch thut cüa phông Tu 
pháp. 

X 

6 6 
Thu t11c chi'rng thirc chit k ngixôi djch ma ngu&i djch 
không phài là cong  tác viên djch thu43t cüa phông liz 
pháp. 

X 

7 7 Thu iic sra l& sai sot trong hçp dông, giao djch. X 

8 8 
Thu tiic cAp bàn sao cO chirng thirc hr bàn chinh hçip 
dông, giao dich  dã dtrçic chirng thirc. 
Thu tiic chirng thirc vic sra dôi, bô sung, buy bô 
hçip dong, giao dch. 

10 10 
ThU tic chüng thc hçip dông, giao djch lien quan 
den tài san là dng san. 

11 
ThU tVc  chrng thirc van bàn thôa thun phân chia 
di san ma di san là dng san. 



TT TEN LINil VU'C/DICH VU CONG 

A Mtrc d9 cung cap 
Mfrc 
d3 

Mfrc 
d4 

12 12 
ThU t'iic chimg thrc van bàn khai nhn di san ma 
di san là dng san. 

13 13 X X 

14 14 
ThU ti1c min nhim báo cáo viên pháp lut (cp 
huyn). 

15 15 
ThU tic thay dôi, cài chmnh, bô sung h tjch, xác djnh 
li dàntc. 

16 16 X X 

17 17 X X 

18 18 ThUccâpbãnsaotrIch1tichtjch. X X 

II Nivi,i 

19 1 
cong l.p. 

20 2 
ThU tçlc Thâni djnh vic to chüc lai 

to chCrc sir 
nghip cong 1p 

21 3 
Thâm djnh vic giài the to chirc slr nghip cong 
lap. 

22 4 
ThU tiic thông báo thuyên chuyên nth boat dng 
ton giáo cUa chirc sac, nhà tu hãnh. 

23 5 
ThU t1ic chip thun vic t chUc quyên gop cUa c sâ 
tin nguô'ng, to chi'rc ton giáo vi.xçt ra ngoài phm vi 
mt xã nhung trong phm vi môt huyn. 

X X 

24 6 
ThU tiic dàng k cho hi doàn ton giáo có phm vi 
boat dng trong mt huyn, thành phô, thj xâ thuc 
tinh. 

X X 

25 7 
ThU tiic dàng k cho dông iii, tu vin hoc các to chüc 
tu hành tp the khác cO phm vi boat dng irong mt 
huyn, thành phô, thi xã thuc tinh. 

X X 

26 8 
ThU tiic dang k thuyên chuyên nth hoat dng ton 
giáo cUa chüc sac, nhà tu hành. 

x 

27 9 
ThU tiic chap thun hoat dng ton giáo ngoài chuong 
trmnh dng k hang näm có sii tham gia ciia tIn do 
trong huyn, thAnh phô, thj xã thuc tinh. 

X X 

28 10 
ThU tic chap thun to chirc hi nghj thuô'ng niên, 
dai hi cUa to chirc ton giáo cci s&. 

29 11 
ThU tçic chip thi4n  vic to chUc cuc 1 din ra ngoài 
Co si ton gIno có sr tham gia cUa tIn do trong phm 
vi mt huyn, thành phô, thj xã thuc tinh. 

X X 
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TT TEN LINII VUC/DICH VtJ CONG 
Muc d cong cap 

Mfrc 
d3 

Mfrc 
dô4 

30 12 
Thu tiic ch.p thun vic giáng dao,  truyên do cüa 
chirc sac, nhà tu hành ngoài Co sr ton giáo. 

31 13 
Thu tic Tng giây khen cüa Chü tjch üy ban nhãn 
dan cap huyn ye thành tIch thc hin nhim vi.i 
chinh tn. 

X X 

32 14 
Thu tiic Tang giây khen cüa Chu tjch U ban nhãn 
dan cap huyn ye khen thix&ng dôi ngoi. 

33 15 
Thu tiic Tng thixông giây khen cüa Chü tjch U' ban 
nhândâncâphuynvêthànhtIchthiduatheodqt, 
theo chuyên dê. 

X X 

34 16 
ThüicXácnhn,câpdôihinvtkhenthu&ngthuc 
thâm quyên cap huyn. 

x 

35 17 
TngthuângGiâykhencüaChütjchUbannhândn 
cap huyn ye thành tIch dt xuât. 

36 18 
Thu tiic Tng thuông danh hiu chiên s thi dua co 

37 19 
Thu tic D nghj tng ththng danh hiu thôn, lang, 
âp, ban, to dan phô van hóa. 

38 20 
Thu tic Tng thuâng danh hiu tp the lao dng 
tién tiên. 

Ill Giáo dic và Dào tio 

39 1 
Thu tiic cap phép hot dng dôi vi tri.thng trung 
hoc co si. 

40 2 ThU ti1c giài th triring trung h9c Co sâ. X X 

41 3 ThU tiic cAp phép hot dng dôi vói tnr?Yng tiêu h9c. X X 

42 4 ThU tiic giâi the trithng tiêu hçc. X X 

43 
Thu tiic cap phép ho?t dng dOi vói trtr&ng mãm 
non. 

x 

44 6 Thu tic .iâi the trung mâm X X 

45 7 Thu tiic thành l.p trung tam hçc t3p cong dông. X X 

46 8 Thu tVc  thành iap Tnrng trung h9c Co s&. x x 

47 9 ThU tiic sap nhap, chia tách Tnrèng trung h9c co s&. X 

48 10 Thu tic thành iap tnrng tiêu hpc. X 

ii Thu c sap nhap, cbiatách tnrông tiu h9c. X 

50 12 Thu tic thành 1p tru&ng mâm non. X 

51 13 ThU tijc sap nhap, chia tách truông main X 
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TT TEN LINH VIXC/DICH VU CONG 

A Mirc d9 cung cap 
Mfrc Mfrc 

dô4 

52 14 
ThU tjc tip nhn và ki&m tra h sa däng k kiêrn 
djnh chat hrqng giáo diic cUa Co sâ giáo dic phô 
thông - Dôi vOi Phông Giáo dic và Dào tto. 

X X 

53 15 
em nm tuôi dôi vói don vj cap co sâ. 

54 16 
ThUticxétcph ntruachotrêemtrongdtu& 
näm tuôi. 

x x 

55 17 
ThU tic chuyn tnr?mg di vói trung h9c CO s 
ngoài tinh, thnh phô trtrc thuc Trung ucing. 

56 18 
ThUc o.bngt&nghiptnJngh9s1,bôtUc 

ngh9ccositrsôgôc. 

57 19 
ThU tglc chuyn d& co si giáo dic mm non ban 
cong sang co sâ giáo d11c mâm non dan l.p hoc 
cong lip. 

X 

58 20 
ThU tiic cOng nhn xã dat  chun ph cp giáo diic, 
xóa mU chü. 

59 21 
ThU ttic cong nhn tn.thng tiu h9c dat  mUc chit lucing 
tOi thiêu. 

60 22 
ThU tic quy trInh dánh gia xp loai" cong dong 
hoc tip"  cap xã. 

61 23 
ThU tic thành 1p tnr&ng mâm non, tnr6ng mâu 
giáo, nhà tré dan lap. 

62 24 
ThU tiic cap phép boat dng lnrông mm non, tn.thng 
mâu giáo, nhà é dan l.p. 

63 25 
ThU tVc  sap nhp, chia tách trLrèng mãm non, truông 
mâugiáo, nhàfrédân1p. 

64 26 ThU tic giái th trung tam h9c t.p cong  dông. X 

65 27 
ThU tic tiêp nhn h9c sinh ngu6i nuâc ngoâi 
cap Trung h9c Co s&. 

66 28 
ThU tic tip nh.n h9c sinh Vit Nam ye rn.râc 
cap Trung h9c Co SO. 

67 29 
ThU tiic cp, gia han  giy phép day them, h9c them 
trong nhà tnrng. 

68 30 ThU tic cp Bang t& nghip Trurig h9c co sO. X X 
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TT TEN LiNH VUCID!CH VU CONG 
Mfrc d cung cap 

Mfrc 
(1 

Mfrc 

69 31 
Thu tic chinh süa. ni dung van bang, chirng chi 
cap trung hçc cci sec. 

IV Xây dijng 

70 1 Thu tic cp giy phép xây dirng nhà a riêng lê. X X 

71 2 
Thu tic cp giy phép xây dirng dôi vai cong trInh 
không theo tuyên. 

72 3 
ThU t11c cp giy phép xây dirng di vOi cong trInh 
theo tuyên. 

73 
Thu t%lc Cp giy phép xây d1mg cong trInh di tich 
ljch sü - van hóa; trqng dài; tranh hoành tráng. 

74 5 ThU tc cap phép xây drng cOng trInh quãng cáo. X 

75 6 ThU tiic cp phép xây dirng cOng lrInh si:ra chCta, cãi tao. X 

76 7 Thu tic cap phép di diii cong trhth. X 

77 8 ThU tic cap phép xây dirng cong trinh tin nguông. X 

78 9 Thuccâpphépxâydxngcóthaihn. X 

79 10 ThU tiic cp giy phép xây dirng cho di,r an. X 

80 11 ThU ti1c diu chinh giy phép xây dimg. X 

81 12 Thu tic cp 1i giy phép xây drng. X 

82 13 Thu tic gia hn giây phép xây dirng. X 

83 14 Thu tc thâm djnh dO an quy hoch. X 

84 15 Thu tçic thâm djnh nhim vij quy hoch. X 

85 16 ThU tiic thâm djnh ho s cap giâyphép quy hoch. X 

V Giaothôngvntài X 

86 1 
ThU tiic dãng k phuong tinthUy ni dja lan dâu dôi 
vói phtiong tin chua khai thác trên di.rng thUy j 
da 

X 

87 2 
Thu tVc  däng k phixo'ng tinthUy ni dja 1n du 
dôi vâi phuong tin dang khai thác trén dung thUy 
ni dja. 

X 

88 3 
ThU tiic dang k iaj phuong tin thUy ni dja trong 
trixmg hcTp chuyên ttr cor quan dàng k khác sang cci 
quan dang k phuong tin thUy ni dja 

X 
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TT TEN LINH VUC/DICH VU CONG 
Mire d9 cung cap 
Mfrc 
d3 

Mfrc 
dô4 

89 4 
Thu ti1c dãng k !i phuing tinthüy ni dja trong 
tnthng hçp phiicvng tin thay dôi ten, tmnh näng k5 
thut. 

X 

90 5 

Thu tiic drig k !i phuang tinthüy ni dja trong 
tru?mg hçp chuyên quyên sâ hUu phucmg tin 
nhixng không thay dôi co quan däng k phuang 
tiçn. 

91 6 
Thu tic däng k 1i phiicmg tinthüy ni dja trong 
trir?mg hçp chuyên quyên s& hiru phuong tin dông 
thôi thay dôi Co quan däng k phucing tin. 

X 

92 7 

Thu tijc däng k 1i phuo'ng tinthUy ni dja trong 
truèng hçrp chü phuong tin thay dôi trii si hoc noi 
dãng k h khâu thuäng trü cüa chñ phuung tin sang 
don vi hành chinh cap tinh khác. 

93 8 
Thu tçic cp lai giy chng nhn däng k phuong 
tinthUy ni dja. 

94 9 Thu tc xóa däng k phuong tinthüy ni dja. X 

VI Dan tc 

95 1 
Cong nhn ngisäi có uy tin trong dng bào dan tOc 
thiêu so. 

VII Lao dçing Thtroiig binh Xä hi 

96 1 
Thu tiic h lrçi hçc van hóa, hcc nghê, trçY cap khó khän 
ban dâu cho nn nhân. 

97 2 
Thu t11c bô sung tmnh hinh than nhân trong ho sci lit x 

98 3 
Thu tiic cap giy giâi thiu và h trq thàm viêng 
mô liêt s5' 

99 
Thu tic thirc hin hu&ng trçY cap xã hi hang tháng 
dôi vó'i các dôi tuorn: bão trci xa hôi. 

100 5 
Thu tVc  diêu chinh, thôi hu&ng trq cap xã hi 
hang tháng. 

101 6 
Th tiic thirc hin trçY cp xã hi hang thàng khi d6i 
tucing thay dôi norm cutrCi trong ding dja bàn qun, 
huyn, thi xâ, thành phô thuc tinh. 

X 

102 7 
Thu tuc thirc hin trg cap xä hi hang tháng khi 
dôi tung thay dôi nii cii trü giüa các qun, 
huyn, th xa, thành phô thuc tinh. 

X X 

6 



TT TEN LNH VIfCID!CH VU CONG 
Mfrc d cung cap 
Mfrc 
d3 

Mfrc 
dô4 

103 8 
Thu tVc  h trçl chi phi mai tang cho di tuccng bão 
trq xä hi (thrçrc irci giz2p xã hç5i thu-ông xuyên tgi 
c5ng dóng). 

X 

104 

Thu tiic h trçl khân cap tré em khi cha, mc b chêt, 
mat tIch do thiôn tai, boa hoan hoàc 1 do bat khâ 
kháng khác ma không cOn ngu?ii than thich chäm 
sOc. 

105 10 
Thu tijc h trçi kinh phi chãm sóc, nuôi duàng dôi 
tiiçmg bâo trq xã hi. 

106 11 

Thu tiic nhn chm soc. nuôi du&ng di tuçmg cn bão 
v khân cap, gOm: nn nhân c1ia bo 1irc gia dInh; nn 
than bj xam hi tInh diic; nn nhân bj buôn ban; nn 
nhân bj cuing büc lao dng; tré em, ngir?ii lang thang 
xin an trong thOi gian chi dua ye nth cu tth hoc &ra 
vào cc sâ bão trçi xã hi, nhà xa hi; dôi tirçing can bão 
v khãn cap khác theo quyêt djnh cüa Chü tjch Uy ban 
nhân dan cap tinh. 

107 12 
Thu tiic thirc hin trq cap xã hi dSi vOi ngisi 
khuyét tat. 

x 

108 13 
Thu tic h tru kinh phI chäm sOc d& vOi gia dmnh cO nguôi 
khuyêt ttt tbr bit nng. 

109 14 
Thu t11c h trq kinh phi chäm sOc di vâi ngu&i 
nhn nuôi drông, chäm soc ngithi khuyêt tt dc 
bit n.ng. 

X 

110 15 
Thu tiic h trç kinh phi chäm soc dôi vth ngithi 
khuyét t.t dang mang thai hoc nuôi con d.rài 36 
tháng tuôi chua duçic hu&ng trçl cap xä hôi. 

X 

111 16 
Thu tiic diu chinh, thôi huâng trçl cp xã hi, h trçi 
kinh phI cham sOc dôi vói ngiiOi khuyêttt. 

112 17 Dàng k thang bang krong. X 

113 18 Xác nhn các dôi tixcng chInh sách. X 

Côngthwrng 

114 1 
Thu tçic cp giy phép san xuAt ruçm thii cong nhm 
muc dIch kinh doanh. 

115 2 
Thu tc cp süa dOi, bô sung giây phép san xuât 

riro'u thu cOng nhärn mJ1c dIch kiith doanh. 

116 3 
mu tyc cap lai giay phép san xuât rirçiu thu cong 
nhàm muc dich kinh doanh. 
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TT TEN LINII VUC/DICH VU CONG 
Marc d9 cung cap 
Mfrc 
(t3 

Mfrc 
d4 

117 4 
Thu tiic cap s1ra dôi, bô sung giây phép kinh doanh ban 
lé san pham nrçiu. 

118 5 
Thu tçtc cap 1?.i giây phép kinh doanh ban lé san 
phãm nrcyu. 

119 6 
Thu tic cp si'ra di, b sung giy phép kinh doanh 
ban lé (ho gc dgi lj ban le) san phâm thuôc lá. 

120 7 
Thu tic cap lai giay phép kinh doanh lé ('hoc dgi 
lj ban lé) san phâm thuôc lá. 

IX Nông nghip và PTNT 
121 1 Thüticcâpgiâychiignhnkinhtêtrangtri. X 

122 2 Thu tic cap dôi giây chng nhn kinh té trang trai. X 

123 3 Thu tijc cp lai  giy chüng nhn kinh tê trang trai. X 

124 4 Thu tiic giao thng cho cong dông dan cix thôn. X 

125 5 Thu tic thuê rimg dôi vOi h gia dInh, cá nhân. X 

X Linh vuyc van hóa, th thao và du Ijch 

126 1 
Thu tiic däng k boat dng thu vin tu nhân có 
von sách ban dâu tIr 1.000 ban den duxó'i 2.000 ban. 

127 2 
Thu tilc cong nhn lan dâu "Co quan dat  chuân 
van hóa", "Dan vj dat  chun van hóa", "Doanh 
nghip dat  chuãn van hóa". 

X 

128 3 
Thu t11c cong nhn "To dan phô van hóa" và 
tuong throng. 

129 4 
Thu t11c cong nhn lan dâu "Xã dat  chuân van 
hóa nông thOn mói". 

130 5 
Thñ tlic cOng nhn 1i "Xà dt chuãn vn hóa nông 
thOn mói". 

131 6 
Thu ttic cong nhn lan dâu "Phuô'ng, Thj tran dat 
chuàn van minh do thi". 

x 

132 7 
Thu tiic cOng nhn li "Phi.rông, Thj t14n dat  chun 
vanminhdothi". 

133 8 
Thñ tilc cap Giy chüng nhn dang k hoat  dng cüa 

giadInh. 

134 9 
Thu t1c cap lai giây chüng nhn dang k hoat dng cüa 
oschgnnnhânbo1ircgiadmnK 
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TT TEN LiNH VLJC1D!CH VU CONG 
Mfrcdcungcp 
Mfrc Mfrc 

dô4 

135 10 
Thütjic dôi giây chüng nhn dng k boat dng ca co 
shônannhânbaohrcgiadink 

136 11 
Thu t11c cp giy chirng nhn däng k boat dng 
cüa ca sâ tr van ye phông, chông bao  lirc gia dInh. 

137 12 
Thu tic c.p 'ai  giy chiirng nhn dàng k hoat 
dng cüa Co s& tu van ye phông, chông bao  lirc gia 
dInh. 

X 

138 13 
si tu van ye phông, chông bo hrc gia dmnh. 

XI Thông tin và Truyén thông 
139 14 Khai báo boat dng co s& dch vti photocopy. X X 

140 15 
Thay dôi thông tin khai báo boat  dng co si djch 
vi photocopy. 

XII Kê hoach  - Dâu tir 

141 1 
Thu t1ic c.p giây chüng nhn däng k kinh doanh 
ho cá the. 

142 2 
Thu tçic c.p thay d&, b sung dàng k kinh doanh 
cho ho kinh doanh Ca the. 

143 3 
Thu tiic cap 'ai giây chirng nhn dàng k kinh 
doanh cho h cá the. 

144 4 
Thu tiic tam  ngrng dang k kinh doanh h kinh 
doanh cá the. 

145 5 
Thu t1ic chm dit boat dng kinh doanh h kinh 
doanh Ca the. 

146 6 Thüticdängkthânh1phcptácxA. X 

147 7 
Thu t1c däng k thành 1p chi nhánh, van phông 
dai din dja diem kinh doarth cüa hop tác xã. 

148 8 Thu tiic cap thay dôi ni dung dàng k hop tác xã. X 

149 9 
Thu tic ding k thay dôi ni dung dãng k)" chi 
nhánh, van phông dai  din, dja diem kinh doanh 
cüa hop tác xâ. 

X 

150 10 
Thu tiic tam  ngrng boat dng hop tác xã, chi 
nhánh, van phông dai  din, dja diem dng k kinh 
doanh cüa hop tác xâ. 

X 
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TT TEN LINU STC/D!CH VU CONG 
Mfrc d cung cp 
Mfrc 
d3 

Mfrc 
d4 

151 11 
Thu tic chrn dirt hot dng cüa chi nhanh van 
phông di din, dja diem däng k kinh doanh cüa 
hçip tác xã. 

X 

152 12 Th tue .iãi the tu nguyen hqp tác xã. X 

153 13 
Thu tçic cap lai 

giây chirng nhn dang k hçp tác xâ, 
chi nhánh, van phông dai  din, dja diem kinh doanh 
cüa hip tác xã. 

X 

154 14 Thütjc thay dôi cci quan dãng k3 hçcp tác xã. X 

XII e A Tai nguyen va Mm triroiig 

155 1 
Thu tiic giti quyt tranh chip t4t dai thuc thm quyn 
cüa Chü tjch Uy ban nhn cap huyn. 

x 

156 2 
Thu tiic chuyên mic dIch sü diing dt phâi duçic phép 
cüa co' quan nhà nuàc có thm quyên dôi vói h gia 
dinhcánhân. 

X 

157 3 
Thu tçic xác nhn däng k d an báo v môi tru&ng 
dan gian 

158 4 
Thu tic xác nhn dAng k ban kê hoch bào v 
môi tnrYng. 
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BIEU sO 2: CAP xA 

STT TEN DCH VJ CONG 
Mire d cung cp 

Mfrcd3 Mfrcdô4 
I LTnhvicTirpháp 

1 1 Cip bàn sao tr s gc. X 

2 2 Cp bàn sao trIch 1itc h tjch X X 

3 3 C.p giay xác nhn tInh trng hon nhân X X 

4 4 Dängkgiámh X 

5 5 Dängkkhaisinh X 

6 6 Dàngkkthôn X 

7 7 Cong nhn tuyên truyM viên pháp h4t X 

8 8 DàngkkhaitCr X 

9 9 Dàngk1ikhaitir X 

10 10 D5ng k 1i kt hon X 

11 11 Tham vn d an bão v môi trung chi tiêt X 

II Tài nguyen và Môi trirông 

12 1 
Tham vn ,2  kiên báo cáo dánh giá tác 
dng môi tmông 

x 

13 - 
Xác nhn dàng k k hoach bâo v môi 
triiông 

Ill Lao dng, Thiroing binh Va xã hi 

14 1 
Cong nhn h thoát nghèo, h cn nghèo 
trong näm 

IV Van hóa 

15 1 Xét tng giy khen h gia dirih van boa X 

16 2 
Xét tng danh hiu gia dinh gia dinh van boa 
hang näm 

x 

17 3 Thôngbáothchirc1hicãpxa x 

18 4 Cong nhn t trLr&ng t hôa giài X 

19 5 Cong nhn hôa giãi viên x 

11 



STT TEN D!CH  VTJ CONG 
Mfrc d cung cp 

Mucdô3 Mfrcdô4 
V Ton giáo 

20 7 Thu tic cThng k hoat dng tIn ngiiàng X X 

- 

71 8 
Thu tc däng k b sung boat dng tin 
nguO'ng 

x x 

22 9 
Thu ti1c däng k sinh hoat ton giáo $p 
trung 

23 10 
Thu tic thông báo danh mijc boat  dng ton 
giáo dôi vói to chirc có dja bàn boat dng ton 
giáo i mt xã 

X X 

24 11 
Thu tijc thông báo danh miic hoit dng ton 
giáo bô sung dôi vâi tO chirc có dja bàn hoat 
dng ton giáo & mt xä 

X 

25 12 
Thu tyc däng k thay dôi ngu&i dai  din 
cüa nhóm sinh hoat ton giáo tp trung 

26 13 
Thu tiic dê nghj thay dôi dja diem sinh ho?t 
ton giáo t.p thing trong dja bàn mt xã 

27 14 
Thu tiic dê nghj thay dOi dja diem sinh 
boat ton giáo tp trung den d:ja bàn xã khác 

28 15 
Thu tiic thông báo ye vic thay dôi da diem 
sinh hoat ton giáo tp trung 

29 16 

Thu tic thông báo to chirc quyên gop 
trong dja bàn mt xã cüa cci s& tin nguO'ng, 
tO chirc ton giáo, to chüc ton giáo trçrc 
thuôc 

VI Thi dua, khen thurO'ng 

30 1 
Thu tyc tang giy khen cüa Chü tjch 
UBND cap xã ye thuc hiên nhiêm vii chinh 
tli 

X 

31 2 
Thu tçic tang giây khen cüa Chü tjch 
L]BND cap xa ye thành tich thi dua theo 
dcit hoc chuyên dé 

X 

32 3 
Thu tçic tng giây khen cüa Chu tjch UBNI) 
cap xã ye thành tIch dt xuât 

x 

Thu ti1c tng giây khen cia Chu tjch IJBND 
cap xã cho ia dInh 

x 

34 5 1~biis.p;c ng danh hiu Lao drig tiên tin X 
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STT TEN D!CH  VJ CONG 
Mfrc d cung cp 

Mfrcd3 Mfrcdô4 

35 6 
ThU tic tng gi.y khen cia ChU tjch UBND 
cap xã ye thuc hiên nhiêm vu chinh tn 

36 7 
ThU tVc  tng giy khen cUa ChU tjch UBND 
cap xã ye thành tIch thi dua theo dqt hoc 
chuyên dê 

X 

37 8 
ThU tic tng Giây khen cUa ChU tjch UBND 
cap xã ye thãnh tIch dot xuát 

x 

38 9 
ThU tiic tng Giây khen cUa ChU tjch UBND 
cap xã cho gia dInh 

x 

39 10 
ThU tic xét tng danh hiu Lao dng tiên 
tien 

x 
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